/
Du DIF au CPF ... il

Manpower

Comment choisir une formation sur le
site de la CDC et créer mon dossier

A vos cotés pour relever vos défis.

Référence Conseil
Intérim Recrutement

700 agences dans 50 cabinets de recrutement
toute la France dans toute la France



Mode d’emploi pour la création de mon dossier formation CPF

Ce mode d’emploi va vous aider a :
- Trouver une formation éligible au CPF
- Créer votre dossier formation sur le site de la CDC

Nous vous invitons a en prendre connaissance intégralement avant la saisie de votre dossier
sur le site de la CDC.

Si nécessaire, rapprochez vous du Conseil en évolution professionnelle du FARTT puis, pour
tout complément d’information, de votre agence qui se mettra en rapport avec ses interlocuteurs
formation.
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Je dois aller choisir ma formation dans la liste des formations éligibles sur

www.moncompteformation.gouv.fr - Ecran « ACCUEIL »

» Je clique sur « Titulaire » puis « Rechercher une formation »
/

Hevenez acteur de votre parcours professionnel
L 4
4 mon ) —
v CompteFormMation ) Mon compte formation

.gouv.fr
Site officiel du compte personnel de formation RechercherSur I atie a
- Le compte personnel de formgtion ~ Questions fréquentes « Espaces dédiés ~

Le site moncompteformation.gouv.fr sera indisponible mardi 9 juin de 7h30 a 10h.
Veuillez nous excuyser pour la géne occasionne&e.

o

"
-

e
i

fros iy

4 = - :
B Lo o aile *u
oo Professionnels

de I'emploi et de Ia formation professionnelle

'.

=1 Employeurs

> Informer sur les heures DIF > Espace professionnel

> L'accompagnement par 'OPCA > Accéder a mon espace sécurise

> Compétences et parcours professionnel des > Rechercher une formation
salariés

> Acceéder a ghon espace sécuriseé

> Le financement du compte personnel de formation
> Rechercher une formation B B

™
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Je dois aller choisir ma formation dans la liste des formations éligibles sur
www.moncompteformation.gouv.fr - Pavé « TITULAIRE »

Jarmive sur cet ecran Recherche de formations éligibles

Pour savoir si votre formation est éligible au compte personnel de formation, saisissez le libelle
de la certification souhaitée (ex : CAP boulanger). Ou saisissez des mots clés en rapport avec
votre domaine d'activité et/ou vos compétences, en les séparant d'une virgule (ex :
restauration, approvisionnement).

Sivous étes salarié, vous pouvez étendre votre recherche a des formations « tous publics » en
cochant la case « étendre la recherche ».

\ * Champs obligatoires
Stant *

J'indique le métier sur lequel je souhaite @ Salari¢ O Demandeur d'emploi
me former ou un libellé de formation o s e -
(ex. Caces)

w—cmisiruner&gion- \i
. ;. ode o [ Branche
Je renseigne ma région A fasonnele

Et=ndre la recherche =]

Je renseigne mon statut

~ Affiner |a recherche

Je saisis le code APE : 78.20Z

Trier les resultats par ~ Fzrinznes v

Et je peux lancer la recherche > [ auaceniarecierce
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Je dois aller choisir ma formation dans la liste des formations éligibles sur -
www.moncompteformation.gouv.fr - Pavé « TITULAIRE » “i

Exemple
* Champs obligatoires

Satut * @ sglarié O Demandeur demploi

Formation souhaitée, par mots-clés * CACES 9

Exemple: patissier, CAP, éducation, vente..,
Région du lieu de travail * Pays de la Loire ¥ (2]
Code APE ou NAF [ Branche 78.20Z Activités des agences de travail temporaire e

professionnelle

Etendre la recherche O
* Affiner |z recherche
Trier les résultats par  Pertinence v

Q, LAMCER LA RECHERCHE
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Je dois aller choisir ma formation dans la liste des formations éligibles sur

www.moncompteformation.gouv.fr - Pavé « TITULAIRE »

Sttt * @ Salarié O Demandeur d'emploi

Formation souhaitée, par mots-clés * CACES
Exemple: pitissier, CAP, éducation, vente...
Région du lieu de travail * Pays de |a Loire
Cods APE cu Ly / _B’a"crl'e 78.20Z Activités des agences de travail temporaire

p

Etendre la recherche o

W Affiner |3 recherche

Trier les résultats par  Pertinence

Q LANCER LA RECHERCHE

Votre recherche a donné 30 résultats
La recherche donne le résultat suivant e

+ Certificat daptitude a la conduite en securite R372 modifié engins de chantier
catégorie 4 engins de chargement a déplacement alternatif

Je clique sur l'intitulé de la formation choisie
pour obtenir le contenu et le code CPF

+ Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R372 modifié engins de chantier
categorie 10 deplacement chargement dechargement transfert d'engins sans
activité de production (porte-engin) maintenance démonstration ou essais

+ Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R372 modifié engins de chantier
categorie | tracteurs et petits engins de chantier mobiles

* Champs obligatoires

@ © o
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Je dois aller choisir ma formation dans la liste des formations éligibles sur -
www.moncompteformation.gouv.fr - Pavé « TITULAIRE » "5!

Je note le code CPF de la

formation choisie = Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R372 modifié engins de chantier
catégorie | tracteurs et petits engins de chantier mobiles

_ Code CPF : 140804 @
Pour trouver un organisme o
T . Objectifs :
délivrant cette formation :
En savoir plus : http:f fwww.inrs.fr
Je contacte mon agence C]Ui se

. Domaine : Fonction production, Fonction production
rapprochera de ses interlocuteurs b v g

Niveau de certification : Sans niveau spécifique

formation Type de certification : Habilitation
ou Inscription au RNCP : Non
Code RNCP :
Je contacte le CEP du FARTT Eligible : 1 Janvier 2015 - 31 Décembre 2015
Evolufil 01 73 78 13 30 Région(s) : TOUTES LES REGIONS

L'organisme m’indiquera la durée
de la formation.
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété

sur www.moncompteformation.gouv.fr - Espace Titulaire

J’ai trouvé ma formation, j’ai le nombre d’heures CPF nécessaires pour suivre la formation, je peux créer mon
dossier formation sur le site www.moncompteformation.gouv.fr

« Je vais sur mon compte formation et j'arrive sur I'écran « accueil »
Synthése de votre compte

# Mes informations personnelles _—
L =]
@ Mon compte d'heures O Heures du compte personnel
& Mes dossiers de formation o Vot I I de P 16 - -
Heures CPF disponibles I o S ) )
=5 Mes deélégations Pour r I ez lise! os heures DIF
@ Heures DIF disponibles © vous pouver modifier le solde ici tant qu'aucun dossier de formation n'a &te valide.

&= Dossiers en cours e Dossiers clos

Dossler de formation en cours o Dossiers de formation clos

« Je clique sur « mes dossiers de formation » puis sur « créer un dossier de formation » :

& Accueil

Dossiers de formati

# Mes informations personnelles >

® Mon compte d'heures © Créer un dossier de formation
& Mes dossiers de formation AU 25/03/2015, aucun dossier de formation n'a été créé sur cet espace privé.

&% Mes délégations

M Tutoriel : Créer un dossier de formation
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sur www.moncompteformation.gouv.fr - Espace Titulaire

L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété i,

J’ai trouvé ma formation, j’ai le nombre d’heures CPF nécessaires pour suivre la formation, je peux créer mon
dossier formation sur le site www.moncompteformation.gouv.fr

Je saisis le code formation
m«a\
Code formation éligible CPF * @ 140804

Recherche avec crité

Et je lance la recherche

Votre formation par mots clefs * @ Saisir des mots clefs

Saisissez lintitulé exact de la certification. Pour elargir votre recherche,
saisissez des mots-clés séparés par des virgules.

Exempie : BTS assistant de gestion ou 875, assistant, gestion

Statut * 0 Salarieé & Demandeur d'emploi

© Affiner la recherche
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété r

sur www.moncompteformation.gouv.fr - Espace Titulaire

J’ai trouvé ma formation, j’ai le nombre d’heures CPF nécessaires pour suivre la formation, je peux créer mon
dossier formation sur le site www.moncompteformation.gouv.fr

Je choisis cette formation

Il y 3 1 formation(s) correspondant & 13 recherche.

Nombre de lignes par page :

Intitulé formation =

Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R372 modifié engins de chantier catégorie 1 tracteurs et petits engins de
R pti ng =g petits eng l © Choisir cette formation

chantier mobiles

Action
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

J'arrive sur 'onglet « le titulaire »

Je contrdle que « Dossier confidentiel » n’est pas coché si je souhaite adresser ma demande a Manpower,

[ Dossier confidentizl @ |

En cours d'élaboration .f’||

Je continue ma saisie apres
avoir récupéré le code APE

& L'employeur du titulaire

. L' loyeur est @ U rticuli @® | trepri
de Manpower et le N° de Siret | npertdr ® MresrieneE
Nom/Raison sociale MANPOWER
de mon agence
SIRET @ 429 955 297 03259
> Code APE/NAF © 78202

Intitulé du dossier de formation * Certificat d'aptitude 2 la conduite en sécurité R372 maedifié engins de chantier catégorie 1 tracteurs et petit
Q, Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R37 2 modifié engin... Code formation éligible CPF 140804
Le titulaire La session Le financement
@ Le titulaire
o . . Statut Salarié v
Je saisis les informations me S _
Catégorie socio-professionnelle Ouvrier qualifié ¥
concernant S
> Diplome le plus élevé obtenu Miveaw ' (CAR, BEF, CFPA du premier degre) b
Département de votre lieu de travail 44 - Loire-Atlantique v

* Champs obligatoires

Ala fin de ma saisie je clique sur « enregistrer »

< Retour Enregistrer

wil! Manpower’

juin 2015 - V1.0 l 11




L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

Je clique sur l'onglet « la session »

Je note le numéro d’identifiant du dossier qui a été créé

Identifiant du dossier 41740050

Intitulé du dossier de formation * Certificat d'aptitude 3 la conduite en sécurité R372 medifié engins de chantier categorie 1 tracteurs et petit
Q, Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R372 modifié engin... Code formation eligible CPF 140804
Le titulaire La session Le financement

@ La session de formation

Je saisis les informations Durée totale el

concernant la formation Dates et lieu de |a formation
Dates Du | 21/09/2015 " Au | 25/08/2015 =
Code postal 44980 ville STE LUCE SUR LOIRE
Presentielle ou a distance Formation entiérement présentizle ¥

@ L'organisme de formation

Je continue ma saisie apres
avoir récupéré le N° de Siret
de l'organisme de formation SIReT @ W s Jloe J[ o2

que j’ai choisi g

MNom/Raison sociale AFTRAL

* Champs obligatoires

¢Retour || W Supprimer Enregistrer

—
7

A la fin de ma saisie je clique sur « enregistrer »
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

J'indique la date de
saisie de mon
dossier

Je renseigne le codt
pédagogique total :
codt de la formation

\

Identifiant du dossier

Je clique sur l'onglet « le financement »

Intitulé du dossier de formation *

Q Certificat d'aptitude a la conduite en sécurité R37 2 modifié engin...

Le titulaire La session

@ Coiit de la formation

Le financement

41740050

Certificat d'aptitude & la conduits en sécurité R372 modifi€ engins de chantier catégorie 1 tractsurs =t petit

Code formation éligible CPF 140804

W 10/06/2015

L'accord du titulaire signifie que b= titulaire donne son accord pour réaliser la ssssion de formation telle quiindiqués dans be dossier =t dans les conditions de financement saisies,

i

figurant sur le devis

Je reporte ce méme T
montant

© Abondement(s)

Durée totale de la formation 35 heure(s)

Coiit pédagogique total (TTC) @ .}

Compte DIF Solde disponible 120 heurs(s)

Nb d'heures mobilisées 35  h
nt (TTC)

Heures x Colit 70000 | €

Un abondement permet de financer cette formation au-dela du compte d'heures mobilizable.
fascun abondement n'a £t ajouts 3 o= dossier

700,00 | €

Compte CPF

Nb d'heures mobilisées

Montant (TTC)
Heures x Coiit horaire @

Solde disponible 0 heure(s)

Montant | €

¥ Champs obligatoires

Ala fin de ma saisie je clique sur « enregistrer »

¢Retour || W Supprimer
S

7
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété t\-’!

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

A5 Attention

Si je clique sur « enregistrer » sur le 3° onglet (« le financement »), mon dossier est définitivement enregistre,
je ne peux plus revenir dessus pour faire des modifications.

Si je pense devoir y revenir, il suffit d’enregistrer uniquement les 2 premiers onglets « le titulaire » et « la
session ». Par contre, je serai dans I'obligation de ressaisir ce 3¢ onglet pour valider définitivement ma
demande.

Avant d’enregistrer définitivement le 38 onglet, je vérifie les informations que j’ai saisies sur les 3 onglets.
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété t\-’!

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

0 Mon dossier de formation est créé sur le site de la CDC.

Il ne me reste qu’a imprimer les copies d’écran que je joindrai a ma « demande d’accord préalable » adressée

a Manpower :
» Je fais une copie d’écran des 3 onglets enregistrés (en faisant un clic droit puis imprimer),
* je les date, les signe et les joins a ma « demande d’accord préalable » (document Manpower a disposition

dans Mon Manpower et en agence).

A tout moment je peux retourner sur mon dossier pour le consulter, qu’il soit en cours d’élaboration, validé ou
clos.
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L’Accord Exprés du Salarié — Copie d’écran du dossier de formation complété

sur www.moncompteformation.gouv.fr — Espace Titulaire

ya

[]

En cours d'élaboration
Le projet de formation n'est pas finalisé : Toutes les
daonnées peuvent encore Etre modifiges et le dossier peut
&tre supprimé, Le titulaire est libre de créer, renseigner,
madifier ou supprimer le projet de formation.

Je peux revenir sur mon dossier a

n’importe quel moment et modifier
les informations

(avant I'enregistrement du 3° onglet.)

¢ Quel statut pour mon dossier ?

Validé
Ling€nisrie financigre du projet de formation est validés st
le titulaire a donné son accord. Le dossier de formation ne
sera plus modifiable avant de le clore. Les heures DIF et
CPF prévuss sont réservéas, L'action de valider le dossier
de formation n'sst pas disponible pour le titulaire.

N

Manpower m’a donné son accord.

Le FAR.TT a validé mon projet.
Je vais partir en formation.

Clos
La formation est indigués comme réalisée totalement,
partiellement ou pas du tout, avec un impact pessible sur le
financement qui peut &tre revu. Les heures DIF et CPF
rézllement consommées sont débitées des soldes
disponibles du titulaire. L'action de clore le dossier de
formation n'est pas disponible pour le titulaire.

N

J’ai réalisé ma formation. Mes heures de DIF/CPF
sont décomptées. Le FAFR.TT cl6t mon dossier.
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Consultation des listes de formations eligibles

Pour information, je peux consulter 'ensemble des listes de formations éligibles :
* Liste COPANEF : liste nationale

* Listes COPAREF : listes régionales

* Liste « inventaire » de la CPNE du Travail Temporaire

* Liste CPF « accompagnement VAE et socle de compétences »

Cliquez sur I'image ci-dessous pour accéder a toutes les listes :

En
Organismes éditeurs Salariés recherche  Tout public
d'emploi

COPANEF (Comité paritaire interprofessionnel national
pour I'emploi et la formation)

COPAREF Aquitaine

CPF (accompagnement VAE et socle de compétences)

CPNE du travail temporaire
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http://www.moncompteformation.gouv.fr/espaces-dedies/professionnels-de-lemploi-et-de-la-formation-professionnelle/formations-eligibles-les

